
การขอใบตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร 
 

ช่องทางให้บริการ : สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ช่องทางการให้บริการ : เคาน์เตอร์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ 50 บาท 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
 1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับอนุปริญญาและปรญิญาตรี พ.ศ. 2566 
 2. ระเบียบมหาวิทยาลยัราชภฏัหมู่บ้านจอมบึง ว่าด้วย การกำหนดค่าธรรมเนียมและการชำระเงินค่าธรรมเนยีมการศึกษาระดับ
อนุปริญญาและปริญญาตรี พ.ศ. 2549 
ลำดับที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

3 นาท ี นักศึกษาเขียนรายละเอียดใน 
ใบคำร้องจากสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

นักศึกษา 

2  1 นาที เจ้าหน้าท่ีงานบริการตรวจสอบ
ความถูกต้องของคำร้อง ได้แก่ 
ช่ือ-นามสกุล รหสันักศึกษา 
หลักสตูร/สาขาวิชา และการ
ชำระเงิน หากไม่ถูกต้อง ส่งคืน
กลับนักศึกษาดำเนินการแกไ้ข
ให้ถูกต้อง 
 

เจ้าหน้าท่ีงาน
บริการ 

3  
 
 

3 นาท ี เจ้าหน้าท่ีงานบริการ พิมพ์ใบ
ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร 
 

เจ้าหน้าท่ีงาน
บริการ 

4  
 
 
 
 

1 นาท ี เสนอนายทะเบียนตรวจทาน
ความถูกต้องอีกครั้ง และลงนาม 

นายทะเบียน 

5  1 นาที นักศึกษายื่นใบเสร็จรับเงินท่ี
เคาน์เตอร์สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนเพื่อขอรับใบ
ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร 

เจ้าหน้าท่ีงาน
บริการ 

 

เขียนคำร้องขอใบตรวจสอบ
โครงสร้างหลักสูตร 

เจ้าหน้าที่งาน 
บริการตรวจสอบ 

จัดพิมพ์ใบตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร 

เจ้าหน้าที่งานบริการ 
ตรวจทานพร้อมลงนามในใบ

โครงสร้งาหลักสูตร 

นักศึกษารับเอกสาร 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 


